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KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
KALABA MESLEKI VE TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI
(EN GECQ)

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN ADI

Uygulama Anaokulu

-- 1- On Kayit Formu .
1 On Kayit 2- Niifus Ciizdan Fotokopisi 10 dakika
1- Acil Durumlar Formu
. 2- [htiyag Listesi
2 Kesin Kayit 3- Aylik aidatin Yatinimasi. 1 saat
4- Sozlesme Imzalanmasi
Kiz Meslek Lisesi
3
1- Dilekge
2- e-okuldan Nakil Bagvurusu
4 Nakiller 3- Ogrenim Belgesi 1 gln
4- Kayit Zarfi
5- Veli-Ogrenci-Okul S6zlesmesi
5 | Yénelme (Alan/Dal) 1- Dal Segim Dilekgesi ( 11.sinif igin) 30 dakika
6 |Ogrenci Belgesi 1- Soézlii Bagvuru 5 dakika
1- Dilekge
7 Tasdikname Verilmesi 2- Okudugu Yil Ve Numara Bilgisi 1 glin
3- T.C Kimlik No.
1- Dilekge
8 Gegici Mezuniyet Belgesi _(Dlploma Alininca Bu Belge Okula Geri 30 dakika
Verilmek
Zorundadir)
1- Sozlu Bagvuru Veya Vekaletname
9 Diploma Verilmesi 2- Diplomanin ladeli Taahhiitlii Gonderilmesinin | 10 dakika
Istenmesi Halinde Dilekge
10 | Ogrenim Belgesi 1- So6zlii Bagvuru Veya Dilekge 5 dakika
11 |igyeri Agma Belgesi 1- Sozlii Bagvuru 5 dakika
Okul Disiplin Kurulu .
12 | Kararina Itiraz 1- Dilekge 1) el
1- Denklik Belgesi
2- Tirkiye’'de Egitim Gorebilecegine Dair
13 KAYIT- KABUL (Yabanci Emniyet Genel Miidiirliigiinden Alinan Yazi 1 saat
Uyruklu Ogrenci) 3- Kayit Zarfi
4- Veli-Ogrenci-Okul S6zlesmesi




Kiz Teknik Meslek Lisesi

14 |10. Sinifa On Kayit 1. On Kayit Formu 10 dakika
1. Dilekge
15 [10. Sinifa Kesin Kayit 2. Kayit Zarfi 1 saat
3. Veli-Ogrenci-Okul S6zlegmesi
1- Dilekge
- c ( Kontenjan Varsa Bagsvuru Degerlendirilir.) s
16 | Nakil Ve Gegigler 2. Kayit Zarfi 1 gun
3- Veli-Ogrenci-Okul Sézlesmesi
17 |Ogrenci Belgesi 1- Sézlii Bagvuru 5 dakika
1. Dilekge
18 |Tasdikname Verilmesi 2. Okudugu Yil Ve Numara Bilgisi 1 giin
3. T.C Kimlik No
. . . 1- Dilekge
19 (B;elg IcI Mezumyet (Diploma Alininca Bu Belge Okula Geri 30 dakika
elgesi Verilmek Zorundadir.)
1- S6zli Bagvuru Veya Vekaletname
20 |Diploma Verilmesi 2- Diplomanin ladeli Taahhiitlii 10 dakika
Gonderilmesinin Istenmesi Halinde Dilekge
21 | Ogrenim Belgesi 1- So6zlii Bagvuru Veya Dilekge 5 dakika
22 |igyeri Agma Belgesi 1- Sézlii Bagvuru 5 dakika
Okul Disiplin Kurulu .
i 1- Dilek
= Kararina ltiraz Hebige 1 saat
1- Denklik Belgesi
KAYIT- KABUL 2- Tiirkiye’de Egitim Gorebilecegine Dair
24 | (Yabanci Uyruklu Emniyet Genel Miidiirliigiinden Alinan Yazi |1 saat
Ogrenci) 3- Kayit Zarfi
4- Veli-Ogrenci-Okul S6zlesmesi
Anadolu Meslek Lisesi- Anadolu Kiz Meslek Lisesi
1- Niifus Ciizdan Fotokopisi
25 | Kayit-Kabul 2- Kayit Zarfi 2 saat
3- Veli-Ogrenci-Okul S6zlegsmesi
4- Veli Igyeri bilgileri
26 | Nakiller 1-Dilekge 1 giin
( Kontenjan Varsa Bagvuru Degerlendirilir. ) g
- 1- AlanSeg¢im Dilekgesi ( 10.sinif igin) .
27 | Yonelme (Alan/ Dal ) 2- Dal Secim Dilekgesi ( 11.sinif igin) 1 gun
28 |Ogrenci Belgesi 1- Sozlii Bagvuru 5 dakika
29 |Ogrenim Belgesi 1- Sozlii Bagvuru Veya Dilekge 5 dakika
1- Dilekge
30 |Tasdikname Verilmesi 2- Okudugu Yil Ve Numara Bilgisi 1 giin
3- T.C Kimlik No
1- Dilekge
31 Gegici Mezuniyet Belgesi ( Diploma Alininca Bu Belge Okula Geri 30 dakika
Verilmek Zorundadir. )
1- S6zli Bagvuru Veya Vekaletname
32 |Diploma Verilmesi 2- Diplomanin iadeli Taahhiitlii Génderilmesinin | 10 dakika
istenmesi Halinde Dilekge
Isyeri Agma Belgesi - .
33 verilmesi 1- S6zlii Bagvuru 5 dakika
Okul Disiplin Kurulu .
34 | Kararina ltiraz 1- Dilekge 1 saat
1- Denklik Belgesi
_ 2- Tirkiye’'de Egitim Gorebilecegine Dair
35 KAYIT- KABUL (Yabanci Emniyet Genel Midirligiinden Alinan Yazi 1 saat

Uyruklu Ogrenci)

3- Kayit Zarfi
4- Veli-Ogrenci-Okul Sézlesmesi




Mesleki Acik Lise (Yuzyuze Egitim)

1- Ogrenim Durum Belgesi

2- Niifus Clizdan Fotokopisi
36 | Kayit-Kabul 3- Banka Dekontu (Ucreti EGITEK tarafindan 1 saat
belirlenir.)
37 |Ogrenci Belgesi 1- Sézlii Bagvuru 5 dakika
Muafiyet ve Denklik — . .
38 Belgesi 1- Sozlii basvuru veya Dilekge 30 dakika
39 | Nakil 1- Dilekge 30 dakika

Ylizylize Egitim

L Tamamlama Belgesi

1- Dilekge 5 dakika

Yiiksek 6grenim Kurumu islemleri

1- Basvuru Kilavuzu

41 Osym Adina Bagvuru ( Basvuru Ucreti Osym Tarafindan Belirlenir.) |10 dakika

Alinmasi 2- Bagvuru iglemleri
42 |Osym Tercih iglemleri 1- Tercih Formu 10 dakika
Bursluluk islemleri
Yatilihk Ve Bursluluk 1- Ogrenci ailesinin gelir durumunu gésteren .
43 S B belge Ek- 1 10 dakika
inav Bagvurusu 2- Basvuru talep formu Ek-2

1- Ogrenci Bursluluk Miiracaat Formu

. . 2- Veli Gelir Belgesi

44 | Ogrenci Burs Iglemleri | 3- Niifus Kayit Ornegi 1 giin

4- Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme Ve
Yerlestirme Formu

Personel islemleri

45 | Mebsis 1- Personelin Bagvurusu 30 dakika
. . 1- Mazeretini Gosterir Belge
46 |Mazeret Izin Istemi (Personel Izin Yénetmeligine Uygun Mazeretler) |10 dakika
2- Izin Onay Belgesi
Hastalik Raporlarinin | 1- Saglik Kurumunun Rapor Yazisi .
47 izne Cevrilmesi 2- Dilekge ( izin Onay Belgesi ) 10 dakika
47 | Yillik izin istemi 1- izin Onay Belgesi 10 dakika

Déner Sermaye islemleri

Déner Sermayeye 1- Alinacak Ucretin En Az 3/1 Oraninin

49 o . . Déner Sermaye Hesabina Yatiriimasi 45 qun
Siparig Verilmesi 2- Sartname imzalanmasi g
Bimer- Alo 147
50 |Alo 147 1-Bilgi Edinme 3 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yvapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

Ik Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
Kalaba Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Miidiirligii Kegidren Ilce Milli Egitim Miidiirliigii
Isim Hiillya KORKMAZ Isim Mustafa KILICGIL
Unvan OKUL MUDURU Unvan flce Milli Egitim Miidiirii
Glgliikaya Mah. Fatih Cad. No: 46 Gilikaya Mah. Cumhuriyet Cad.
Adres KECIOREN / ANKARA Adres Savur Sok. No:1
KECIOREN / ANKARA
Telefon 3123594671 Tel. 3123611910
Faks 31236073 10 Faks 3123611900
E-Posta 121037 @meb.k12.tr E-Posta kecioren06 @meb.gov.tr




